RÉPUBLIQUE GABONAISE

Union-Travail-Justice
[Insérer l’administration concernée]
	PROCES VERBAL D’OUVERTURE DES PLIS DE L’APPEL D’OFFRES N°_____/ ____/_____/20__ 




Objet de l’Appel d’Offres : 

[Insérer l’objet]

[Insérer le mois et l’année]

Procès–verbal d’ouverture des plis
Objet :
Appel d’Offres n°……………………………………………. relatif à ……………………..(préciser la nature des prestations à réaliser)
Mode de passation :………………………………………(préciser si AOO ou AOR)
L’an….. (préciser l’année, le jour et le mois ). à …. heures, dans la salle de réunion de ………………….. (identification et adresse de l’Autorité contractante ou de la PRM)), la CEO a procédé à l’ouverture des plis relatifs au marché cité en objet.

Cet appel d’offres a fait l’objet d’une publication dans le journal des marchés publics et/ou tout autre journal [indiquer le journal] du [indiquer la date de publication et le n°]. La remise des offres était fixée au [indiquer la date et l’heure limite de dépôt des offres].

Le dossier d’appel d’offres a été approuvé par la DGMP le…..……….(préciser la date) .
Ont pris part à cette séance, conformément aux dispositions du Code des Marchés Publics :

- Président : ……………………………………………………….
- Rapporteur :…………………………………………………………………

- Membres :(préciser les administrations concernées dans le tableau ci-après) 
	Administration


	Nom et Prénom(s)
	Qualité

	Direction Générale du Contrôle des Ressources et des Charges Publiques


	
	Avec voix délibérative

	Direction Générale du Budget 


	
	Avec voix délibérative

	Cellule de passation de marchés publics


	
	Sans voix délibérative

	Spécialiste désigné par la DGMP


	
	Sans voix délibérative

	Spécialiste 1 désigné par la PRM


	
	Sans voix délibérative

	Spécialiste 2 désigné par la PRM


	
	Sans voix délibérative

	Observateur ARMP
	
	Sans voix délibérative


Les prestations sont réparties en lots suivants : (dans le cas contraire, retirer cette phrase)
lot n°1 :

lot n°2 :

lot n°3 :

………

Pour cet appel d’offres……………(nombre) plis ont été déposés et…………(nombre) plis ont été réceptionnés.
Après avoir vérifié que le quorum est atteint au moins au 2/3 des membres, le Président de la CEO a ensuite ouvert la séance par la lecture des noms des soumissionnaires dont les offres ont été réceptionnées. Il s’agit de :

	Numéro d’ordre
	Soumissionnaire
	Date et heure de dépôt
	Identité et contact du porteur
	Pays d’origine

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	etc……
	
	
	
	


La CEO a enfin procédé au dépouillement des offres réceptionnées, conformément aux dispositions de l’article 84 du Code des Marchés Publics. Les offres, ainsi que les documents jugés les plus importants qui y sont annexés, ont été paraphés par le Président. Il en va de même pour les modifications apportées aux offres et les retraits.

Le résultat du dépouillement figure dans le tableau ci-après :

Tableau d’ouverture des plis
	Eléments à vérifier
	Soumissionnaires

	
	
	
	
	
	
	

	Respect du principe d’anonymat 
	
	
	
	
	
	

	Nombre d’exemplaires

	
	
	
	
	
	

	Enveloppe marquée « RETRAIT » ou « MODIFICATION »
	
	
	
	
	
	

	Formulaire d’offre dûment rempli et signé
	
	
	
	
	
	

	Montant de l’offre
	
	
	
	
	
	

	Délai de validité de l’offre 
	
	
	
	
	
	

	Rabais
	
	
	
	
	
	

	Variantes 
	
	
	
	
	
	

	Garantie de l’offre
	
	
	
	
	
	

	Délai d’exécution
	
	
	
	
	
	

	Quittance d’achat du DAO
	
	
	
	
	
	

	Agrément de commerce
	
	
	
	
	
	

	Attestation d’imposition
	
	
	
	
	
	

	Attestation de non faillite
	
	
	
	
	
	

	Attestation CNSS
	
	
	
	
	
	

	Etc. (*)
	
	
	
	
	
	

	Observations
	
	
	
	
	
	


(*)NB : INSERER L’ENSEMBLE DES PIECES CONSTITUANT L’OFFRE 

En outre, le dépouillement a donné lieu aux observations suivantes :
……………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………
Le Président a clôturé la séance à ……. Heures (préciser l’heure de fin des travaux).
Liste des membres de la Commission d’évaluation des offres présents à l’ouverture des plis (*)
	Administration
	Nom et Prénom(s)
	Téléphone
	Signature

	Direction Générale du Contrôle des Ressources et des Charges Publiques

	
	
	

	Direction Générale du Budget 


	
	
	

	Cellule de passation de marchés publics

	
	
	

	Spécialiste désigné par la DGMP

	
	
	

	Spécialiste 1 désigné par la PRM

	
	
	

	Spécialiste 2 désigné par la PRM

	
	
	

	Observateur ARMP
	
	
	


(*)NB : cette liste est susceptible d’être modifiée en fonction de l’Autorité Contractante, conformément aux dispositions de l’article 16 du Code des Marchés Publics.
Fait à Libreville, le [indiquer la date]

Le Président








Le Rapporteur
(Nom et Signature)







(Nom et Signature)
Liste des soumissionnaires présents lors de l’ouverture des plis

	Entreprises

	Nom et Prénom(s)
	Téléphone
	Signature

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Annexe : fiche spéciale des dépôts des offres (à joindre au PV)
